Fronter 19 snabbguide for administratorer
| Fronter 19 har vi gjort det enklare att administrera systemet. Om du tidigare har administrerat Fronter

kommer du troligen uppleva att du i Fronter 19 ldgger mindre tid pa administration. Det dr dock nagra
skillnader och den har snabbguiden tar upp de viktigaste:

e Administratorsroller

e Strukturen (Hierarkier)

e Anvandarhantering

e Kurshantering

e Beddmningsinstallningar

Administratorsroller
Fronter 19 har tva administratorsroller, Systemadministratér och Administratér. Installningar for vad
dessa roller kan administrera stalls in under Profiler. Las mer om Profiler 1angre fram i guiden.

OBS! Alla administratorer har en lank i toppmenyn: Administratér.
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Systemadministrator

Systemadministrator har det 6vergripande ansvaret for systemet, liknande det som en
toppadministratér har haft tidigare i Fronter. Vi rekommenderar att konton fér systemadministratoér och
administrator bara anvands for att administrera systemet. Om en administratér dven arbetar som larare
i systemet, ska allt pedagogiskt arbete ske med ett annat konto.

Lokal administrator

Den andra administratorsrollen ar Administratér och anvands for att administrera en del av systemet,
vanligtvis en skola i en sajt med flera skolor. Det gar att gora instdliningar fér vad profilen Administratér
kan gora i systemet och systemadministratoren far en bra dverblick vilka rattigheter profilen har, se
exempel i bilden nedan

En lokal administratér har normal tva ansvarsomraden:

1. Administrera anvandare, hierarkier, kurser och grupper for en skola*
2. Uppdatera eventuella infosidor under Grupper

*FOr vissa gors anvandarhanteringen i ett externt elevadministrativt system (EAS)

Profiler
# nillbzka nil Adminisiration

Exempel pa profilinstallningar for Systemadministrator och e
Administrator




Struktur

| Fronter 19 bestar strukturen av hierarkier, som exempelvis en skola eller en undervisningsgrupp.

Vi har importerat er tidigare Fronter-struktur men irrelevanta delar har tagits bort. En hiererki kan
definieras som en Organisation, vanligtvis ar detta en skola, och pa den nivan kan man sedan séatta
atkomstrattigheter och sdkerhetinstéallningar. En hierarki som definierats som en organisation har en
ikon i form av ett hus, se exempel nedan. Genom att halla muspekaren 6ver en hierarki visas ikoner for

att redigera eller ta bort en hierarki.

OBS! Det gar inte att definiera en hierarki som Organisation om den ar en del av en Organisation.
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Genom att halla muspekaren pa en hierarki visas ikoner for att Redigera och Ta bort en hierarki.

Nar man vdljer Redigera visas alternativ for hierarkin.

Har till hoger visas ett exempel dar en hierarki ar

definierad som en Organisation.
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Langre ned finns en kryssruta for att anvanda infosida for

hierarkin. Lds mer om infosidor i ndsta avsnitt.

Redigera hierarki Atlasskolan
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Infosidor

Infosidor visas under Grupper i toppmenyn och &r informationssidor som kan aktiveras pa hierarkier av
en systemadministrator. Till exempel kan man aktivera infosidor pa skolniva (Organisation) sa att varje
skola har tillgang till en infosida dar information fran skolan kan publiceras.

Vill man inte anvanda Infosidor kan systemadministratoren avaktivera dessa for alla under Profiler.

Infosidor paminner om Sidor dar olika typer av material kan publiceras genom att lagga till
Innehdllsblock. Exempel pa innehallsblock ar Utékat innehdll, Undersékning och Filer. Innehallsblocket
Information &r inlagt som standard, observera att Nyheter som skrivs under Information bara visas pa

feneen [ OF @]

BLagg bl inhehéllsb_

% Installningar

N&r man lagger till ett innehallsblock har man nagra
alternativ att vélja pa

Innehallsblock

Skapa Samlade

& Bilder - Overfér och infoga en samling bilder

_ Filer - Overfér och infoga filer och organisera dem i
mappar

@ Omrostning - Lagg till en omréstning och lat andra
anvandare rosta

@ RSS - Importera en RSS5-feed till din infosida

= Utdkat innehall - Lagg till ett block med utdkat
innehall, t.ex. text, bilder och lankar

¥ Bladdra i tillaggsbibliotek

Innehallsblocket Utékat innehdll innehaller ett flertal funktioner for att publicera text, bilder, ljud, video,
inbaddat webbinnehall, allt i en och samma vy.

Create rich content block

Embed
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Anvandarhantering

| Fronter 19 har alla anvandare en profil, vilken bestammer anvandarens roll i systemet. Vanliga profiler
ar Systemadministratér, Administratér, Anstdlld, Elev, Férdlder. Profilerna ges olika rattigheter och i
profiloversikten ar det enkelt att se och andra rattigheter for de olika profilerna.

Anvéndare av Fronter kommer att fa nya konton i Fronter 19, oavsett om de skapats manuellt eller via
en integration med ett elevadministrativt system (EAS). Notera att de nya integrationerna inte for alla ar
igdng innan sommaren 2019, men larare som har rum i Fronter kommer att fa sitt konto innan den
eventuella integrationen ar uppsatt.

Nytt! En hierarki kan innehalla flera roller, sa i till exempel en undervisningsgrupp kan det finnas bade
larare och elever men da med olika roller.

Soka efter och redigera anvandare

Under toppmenyn Administratér och underrubriken Anvédndare och dtkomstbehérigheter kan
administratorer soka efter och hantera anvandare. Det gar att filtrera skningarna pa bland annat namn,
tidsperiod, hierarki och profil.

Har nedanfor ett exempel déar vi séker efter en elev med namnet Adam pa Storskolan. For att fa fram
mer information om Adam, klicka pa pennan ute till hoger.

Anvdndare ach tkomstbeharigheter

Tilbaka

Profil Nu
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information, sorterade i flikarna Allmdént, Hierarki, Lésenord, Policyer, Behérigheter och Kurs. Dar det ar
relevant, daven Férdlder/barn

OBS! Om anvandarna skapas via en integration med ett elevadministrativt system,
bor de hanteras dar.

Skapa och radera anvandare

Under Anvdndare och atkomstbehdérigheter kan administratorer skapa anvandare. Detta gors antingen
manuellt per anvdndare eller flera samtidigt via en fil, alternativt automatiskt via en integration med ett
elevadministrativt system (EAS).

For att radera anvandare kan man soka efter anvdandare genom att anvanda filtren for att hitta ratta
anvandare att radera. Vid en integration raderas anvandarna automatiskt. Raderade anvandare hamnar
i Papperskorgen och ligger kvar dar tills de tas bort permanent.

Tips! Vi rekommenderar att ni kontaktar var support nar ni ska importera anviandare med en fil.

OBS! Vid integration med ett EAS bor anvandarhanteringen ske dar.



Profiler

Som namnts tidigare har alla anvandare en Profil. Under Administratér-Profiler kan administratéren
redigera de olika profilernas atkomster och rattigheter. Fronter 19 har en bra 6versikt 6ver alla
funktioner och profiler och vilken den aktuella installningen ar. Vi har stallt in dessa sa att de ska fungera
bra nar ni startar med Fronter 19 men efterhand kan ni vilja gora vissa justeringar.

For att redigera en profil, klicka pa pennan vid profilen 6verst. Installningarna markeras med en gron
bock eller ett rétt kryss for att markera om funktionen ar pa eller av.

Je start Kurser  Grupper Kalender Bibliotsk  Administratbr  Other tools

Profiler

# Tillbaka till Administration

Site  Kurs Projekt

Systemadministratar Administratér Anstalld Elev Virdnadshavare Giist AICC

Funktion

nfosida

x
x
av rum ach utrustning v x x x x x x
x
»

x ®
® * x ®
Community Community Community  Ingen ingen Ingen Ingen
v ® * x ®
x x x x x
x ®
x x x x
x x ®
x *® x x

Tips! Om man vill aktivera en viss funktion men inte for alla inom en profil, finns en funktion som heter
Policy. Har kan man definiera en eller flera funktioner och sedan ge dessa till individer och hierarkier.



Kurshantering

Rum i Fronter heter nu Kurs i Fronter 19. Under Administratér-Kurser, far administratéren en god
overblick over alla kurser. Listan 6ver kurser kan filtreras och sorteras baserat pa olika parametrar,
datum nar den skapades, senast uppdaterad och antal deltagare i kurserna.

Harifran kan administratorer skapa kurser men ocksa lagga till sig i befintliga kurser genom att vilja
Anmdl mig ute till hoger
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Skapa kurs
Vi har kopierat 6ver nuvarande rum i Fronter till Fronter 19. Larare foljer ocksa med men inte innehallet,
sa det maste flyttas. Det finns en sarskild instruktion for detta pa Hjalp-sidan.

Nya kurser kan skapas pa tva satt:

e Manuellt av larare eller administratorer, vanligtvis fran en kursmall. Se nasta avsnitt.
e Automatiskt genom integration med ett elevadministrativt system (EAS)

Det finns dven en instruktion for att skapa kurser och lagga till deltagare pa Hjalp-sidan.
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Kursmallar
| Fronter har det varit mojligt att skapa rumsmallar for kopiering och pa liknande satt finns det
kursmallar i fronter 19. Vi har utokat funktionaliteten med mallarna:

e Larare behover inte langre vara medlemmar i en mall for att kunna gora en kopia
e Liarare som inte skapat kurs fran mall, kan hamta fran mall i efterhand
o Administrator kan skjuta ut nytt material i mallen till befintliga kopior

I mallen kan administratéren lagga in material, t ex kursutvarderingar, som alla ska genomféra.
I mallen kan ocksa installningar for planeringar stéllas in. For att definiera en kurs som en mall, ga till
kursens Instdllningar - Kursegenskaper och -funktioner. Langst ned finns ett avsnitt for Dela som mall.
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Arkivera kurser

| Fronter 19 kan bade larare och administratorer arkivera kurser. Om kurserna skapas automatiskt via en
integration, kan de ocksa arkiveras med automatik.

Administratorer kan Arkivera, Aterstdlla och soka efter arkiverade kurser i adminfunktionen Kurser.
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Kursadministration

= Tillbaka till Administration

Sok efter

- Filtrera efter
Aktiva kurser ® Arkiverade kurser O Alla

Larare hittar arkiverade kurser under Kurser - Alla kurser och sedan filtrera pa Arkiverade.
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BOlagst agg till | favoriter Ta bort frén favoriter 4 Aterstall frn arklv  Visa
Rubrik . Senast uppdaterad Status Roll
= Manuals 2019-03-04 16:43 Arkiverade Larare



Beddmningsinstallningar
| Fronter 19 finns det tva satt att bedoma elever

1. Bedomningsskalor: Fordefinierade bedomningsnivaer. Ersatter fritextrutan Omdéme vid
beddmningar pa inlamningar och prov.

2. Lirandemal: Skolverkets styrdokument finns inlagda i Fronter 19, och det &r mojligt att bedéma
aktiviteter i Fronter 19 mot kunskapskrav.

Beddmningsskalor
Beddmningsskalor skapar likvardighet da omdomen i form av fritext ersatts av fordefinierade skalor.
Som standard finns tva bedomningsskalor:

e Godkant / Inte godkant
e Slutbetyg A-F

Systemadministratéren kan ta bort, andra och ldgga till bedémningsskalor och kan goras tillgdangliga for
hela sajten. Larare kan inte dndra bedémningsskalor skapade av administrator.

Administrera bedémningsskalorna i Administratér — Globala instdllningar — Bedémningsinstéllningar.

Standard bedémningsskalor:
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Skaps W Ta Larl

Rubrik + Beskrivning Senast redigerad

Godkant / Inte godiant

Slutheryg A-F

Redigera en skala genom att klicka pa den.

Radera en skala genom att markera och valj Ta bort

For att skapa en ny skala, valj Skapa i menyn.

Vilj en beskrivande Titel. Rubrik
Vid Summering, valj Antal och kryssa sedan i de bagge kryssrutorna: Slutbetyg A-F
¥ Berakna procentsats automatiskt Su mmering

¥ Procentsatser kan andras nar de anvands med test

. L . Antal v
Rekommenderas inte om bedémningen innehaller manga rader.



Terminer
Terminer ar tidsperioder som kan vara for valfri langd. Terminer anvands tillsammans med
bedémningsskalor och innebéar framforallt tva saker:

e Aktiviteter (uppgifter, test) i kursen kan filtreras efter tidsperioder (terminerna)
e Beddmningar kan publiceras for mentorer och foraldrar utan att de ar deltagare i kursen

For att kunna koppla en bedémningsskala i en aktivitet till en termin, maste terminen vara aktiverad i
kursen. Detta gors med fordel i mallkursen. Larare kan lagga till en termin under kursens Instdllningar
och Kursegenskaper och -funktioner.

Terminer administreras under adminfunktionen Terminer. Man kan ha gemensamma terminer fér en
hel sajt, men ocksa definiera terminer pa skolniva (Organisation)
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Larandemal
| Fronters malverktyg har larare kunnat bedéma elever mot Skolverkets kunskapskrav, och dven kunnat
skapa egna matriser i rummet.

| Fronter 19 har vi fran Skolverket lagt in kurs- och @mnesplanerna for samtliga verksamhetsformer. Till
planeringar kan man nu enkelt Iagga till delar av @mnets syfte och kursens centrala innehall. Till
aktiviteter som ska bedémas kan man lagga till delar av kunskapskraven och sedan bedéma eleven i
matrisen pa uppgiftsniva vilket ar nytt. Det mojliggor rapporter med progression mot kunskapskrav éver
tid. Dessa rapporter visas i kursens Status och uppféljining och Ldrandemalsrapport.

En systemadministrator kan redigera rubriker med mera for Ldrandemdalsrapporten under
Hantera instdllningar fér Rapport for ldrandemal.
Vi rekommenderar dock att ni kontaktar support innan ni gor forandringar har for att undvika fel.

Hantera installningar for Rapport for larandemal - Pusselbiten

Nivauppfyllelse

Anvand niviuppfyllelse

Med den har instal
nivauppfylielsen anses vara uppfylld,

igen kan du vallja resultatstatus for att definiera en lagsta nivauppfyllelse samt bestamma hur manga ganger den maste uppnds innan

Nivaer och installningar for rapport

AKTIVERAD  STATUS STARTAR PA
Uppfyller inte 0%
Grundlaggande 50 vy
Utvecklade 75 v
valutvecklade 100 ¥ o

Valj de bedomningsresultat som ska visas | rapporten. Startprocenten méste definieras for varje status som anvands.
Visa procentandel

Valj den har installningen om du vill se procentandelen for en bedomning bredvid status | bedomningshistoriken for ett larandem|

Standarduppnaelsenivaer
Uppnaelsenivier gor det majligt att definiera flera nivier dar kriterierna for ett mal kan visas

Antal nivaer
2 v

Den lagsta nivan ska vara overst
Nivéer

Uppfyller inte
Grundlaggande
Utvecklade
Utveckiade

Berskna overgripande bedomning utifrén kriteriebaserad bedemning
Ett alternativ frn bedémningsskalan, till exempel ett betyg, foresl3s utifran kriteriebaserad beddmning om du anvander bada for att bedsma en aktivitet.
# Visa resultatstatus for elever

De uppnaelseniver du valjer som kriterier for ett larandeml ger en resultatstatus for malet. Du kan valja att gora statusen synlig for eleverna i varje enskild
bedomning.

Systemadministrator checklista
e Forsta strukturen med hierarkier
e Undersok om hierarkier ska definieras som Organisationer* (skola)
e Redigera Infosidan for sajten (under Grupper)
e Forsta de olika funktionerna under Anvandare och atkomstbehdorigheter
e Kunna hitta mer information om en anvandare
e Bli bekant med funktionen Profiler
e Kurshantering: Anmala sig, arkivera, radera
e Mallkurs: Veta hur man skapar och vad den kan innehalla
e Skapa en eller flera mallkurser
e Hantera beddmningsskalor: Ta bort irrelevanta och skapa nya som passar organisationen

*Skolor som kommer via en integration bér ha skolor identifierade som hierarkier automatiskt.
Bra att kontrollera att detta stammer



